SG Y TE TINH NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE VU BAN Poc lip — Tw do — Hanh phiic
Sé: 45 /QD-TTYT Vu Ban, ngay 09 thang 01 ndm 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Trung tim Y té Vu Ban

GIAM POC TRUNG TAM Y TE VU BAN

- Can cur quyer dinh s6 26/2019/0D — UBND ngay 20/8/2019 cua UBND
tinh Nam Pinh vé viéc ban hanh quy dinh quan ly 16 chirc bé mdy va can bg, cong
chire, vién chirc gido vién mam non hop dong, lao déng hop dong trong cdc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong ldp; nguoi gm' chitc danh, churc vu trong
doanh nghiép nha nudce va doanh nghiép c6 von gop cia Nha nudc thuc tinh
Nam Dinh.

- Can cir quyét dinh s6 258/0P — UBND ngay 28/01/2022 cua UBND tinh
Nam Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh vé chitc ning, nhi¢m vy, quyén han va co
cdu t6 chirc clia Trung tém Y té huyén Vu Ban thujc So Y té.

- Cdn cit két qua cude hop Ban gidm doc mo rong ngay 06/01/2023.

- Theo d@é nghi ctia Truong Phong Té chirc - Hanh chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quy ché lam viéc cia Trung tdm Y té Vu Ban
nam 2023. :

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng phong T6 chirc - Hanh chinh, Truéng, phé cac khoa phong,
Truong Tram y té cac xa thi trdn va cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong truc
thugc Trung tdm Y té huyén Vu Ban cén cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- 8& y té, UBND huyén (dé b/c); KT GIAM BO C
- Nhu Piéu 3 (dé t/h); s
- Luu TCHC.

Pham Ngoc Hanh
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s3 Y TE TINH NAM DINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE VU BAN Péc lap — Tu do — Hanh phiic

QUY CHE
Lam viéc cia Trung tim y té huyén Vu Ban
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s /QD-TTYT
Ngay thang 01 nam 2023 ciia Gidm doc Trung tam Y té huyén Vu Ban)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi, ddi tugng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, trach nhiém, quyén han, trinh ty giai
quyét cong viéc ctia Trung tdm Y té Vu ban.

2. Moi cong chirc, vién chirc cia Trung tam Y t& Vu ban chiu su diéu chinh
cua quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Trung tam Y té Vu ban lam viéc theo ché @6 mot thu trudng, moi hoat
dong ctia Trung tam déu phai tun thi quy dinh cua Phép luét, quy ché Bénh vién,
quy ché lam viéc cua S6 Y té tinh Nam dinh, cia B§ Y té va quy ché nay.

2. Bao dam dan chi, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong, thuong
xuyén nghién ctru cai cach hanh chinh, don gian hoa cac thu tuc, tao diéu kién t6t
nhét cho ngudi bénh dén kham, chira bénh tai Trung tam.

CHUONG I
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU, TO CHUC

Piéu 3. Vi tri, chirc niing, nhiém vy, t6 chirc ciia Trung tim Y té Vu ban

1. Vi tri, chirc ning

1.1. Trung tdm Y té huyén Vu Ban (sau ddy goi la Trung tdm) la don vi su
nghiép cong lap truc thudc So Y té, ¢6 chirc nang cung cap dich vu chuyén mén,
ky thuat vé& y té du phong, kham bénh, chita bénh, phuc hoi chirc nang, an toan
thuc phim, dan s va cac dich vu y t€ khéc theo quy dinh cta phép luat.

1.2. Trung tAm c6 tu cach phép nhén, c6 tru s, con dau va tai khoan riéng
duoc ma tai khoan tai Kho bac Nha nuéc va Ngan hang theo quy dinh cta phép
lut. Trung tAm chiu su chi dao, quan ly truc tiép vé to chure, nhan luc, hoat dong,
tai chinh va co s& vat chéat ctia S& Y té; chiu sy huéng dan vé chuyén mon, k¥
thuat, nghiép vu cia cac don vi y té, dan sb tuyén tinh, Trung wong va chiu su
quéan ly nha nuéc cia UBND huyén Vu Ban theo quy dinh cua phap luét.

2. Nhiém vu va quyén han

2.1. Thuc hién cac hoat dong cung cép dich vu chuyén mon, k¥ thuat vé y té
du phong:

a) Trién khai thuc hién céc hoat dong phong, chéng dich bénh truyén nhiém,
HIV/AIDS: giam sat, sang loc phat hién sém, tiém ching phong bénh, diéu tri du
phong, trién khai cac bién phap chéng dich va khic phuc hau qua cua dich bénh;
phong, chéng yéu té nguy co phét sinh, 13y lan dich, bénh;
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~b) Trién khai thuc hién cic hoat dong phong, chéng bénh khong 13y nhiém:;
kieém soét va phong, chéng cac yéu td nguy co, giam sat, sang loc phat hién, quan
ly va trién khai cé4c bién phap phong, chng bénh khong 13y nhiém;

¢) Thyc hién céc hoat dong dinh dudng cong dong, vé sinh moéi trudng, y té
truong hoc, stc khoe lao dong, phong, chéng bénh nghé nghiép, tai nan thuong
tich; gidm sat chét luong nuée dung cho in ubng, sinh hoat va bao vé méi truong
doi véi cac co s y té va phong, chéng cac yéu té nguy co ¢o hai cho strc khoe
theo quy dinh ctia phap luat;

d) TH chirc thuc hién khdm, phan loai stc khoe, kham strc khoe dinh ky cho
nguoi lao dong, kham strc khoe thuc hién nghia vu quan su theo quy dinh ctia phép
luat.

2.2. Thuc hién c4c hoat dong cung cép dich vu chuyén moén, k§ thuét v& kham
bénh, chira bénh, phuc hdi chirc nang:

a) Thyc hién so ctu, cép cir;

b) Thyc hién kham bénh, chira bénh, phuc hdi chirc nang theo gidy phép hoat
dong kham bénh, chira bénh va pham vi hoat déng chuyén mén duoc cap c6 thdm
quyén phé duyét cho cic trudng hop bénh nhan tw dén, bénh nhan dugc chuyén
tuyén, bénh nhan do co s& khédm bénh, chita bénh tuyén trén chuyén vé dé tiép tuc
theo déi, diéu tri, cham so¢, phuc hoi chirc nang;

¢) Thyc hién céac k¥ thuat, thu thuat, phdu thuat, chuyén tuyén theo quy dinh
cua phap luat;

d) T6 chirc, quan ly diéu tri nghién chét dang thudc phién bang thudc thay
thé, diéu tri nghién chét khac va didu trj HIV/AIDS theo quy dinh ciia phap luét;

d) Thyc hi¢n kham gidm dinh y khoa theo quy dinh cta phép luat; tham gia
kham gidm dinh phép y khi duoc trung cau.

2.3. Thyc hién céc hoat dong cung cép dich vu vé chuyén mén, ky thuat vé
chdm séc sirc khoe sinh san:

a) Trién khai thyc hién cdc hoat dong chim séc strc khoe ba me, tré so sinh va
tré em; cham séc sirc khde sinh san vi thanh nién va thanh nién; sirc khoe sinh san
nam gidi va ngudi cao tudi;

b) Thuc hién céc k§ thudt, tha thuat chuyén nganh phu san va bién phéap tranh
thai theo quy dinh; _ ] ‘

¢) Phong, chong nhiém khuén, ung thu duong sinh san va cac bénh lay truyén
tir cha me sang con. ‘

2.4. Thuc hién céc hoat dong cung cép dich vu chuyén moén, ky thuat vé an
toan thuc phdm: ) i

a) Trién khai thuc hién cac hoat dong phong chong n_g(j doc thuc phéi{n trén
dia ban; diéu tra, gidm sét, xtr ly cac vu ngo doc thuc pham va bénh truyén qua
thuc phim; ’ i

b) Huéng dan, giam sét co s& san xuat, kinh doanh thyc pham, co s& kinh
doanh dich vy in udng, thuc in dudng phd trén dja ban trong viéc bao dam an toan
thue phim theo quy dinh ctia phap luat; :

¢) Tham gia tham dinh diéu kién ciia céc co s& san xudt, kinh doanh thyc
pham trén dia ban theo phan cép; tham gia thanh tra, kiém tra vé an toan thyc
phém va thuc hién céc nhiém vu k}léc v€ an toan thyc pham theo quy dinh cua
phap luét va theo phan cong, phan cap.
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2.5. Thuc hién cac hoat dong cung cap dich vu chuyén mon, k¥ thuét vé dan
s0:

a) Trién khai thuc hién céc hoat dong tu vén, kham strc khoe trude khi két
hén; tu vén, tim soat, sang loc trudc sinh, sang loc so sinh; dich vu ke hoach hoa
gia dinh; ’ )

b) Té chirc thuc hién va phoi hop lién nganh trong trién khai thuc hién cac
hoat dong vé cong tac dan s& nhdm diéu chinh murc sinh, kiém soat quy mo dan so,
kidm soat mét can bang gidi tinh khi sinh, nang cao chét lugng dén s6 va cham soc
strc khée nguoi cao tudi thich tmg v6i gia héa dan sb trén dia ban theo quy dinh
cta phap luat. .

2.6. Thuc hién céc xét nghiém, chan doan hinh anh va tham do chuc nang
phuc vu cho hoat dong chuyén mon, k¥ thuét theo chirc nang, nhiém vu cia Trung
tAm va nhu cau cia ngudi dén; t6 chirc thuc hién céc bién phap bao dam an toan
sinh hoc tai phong xét nghi¢ém va an toan birc xa theo quy dinh cta phép luat.

2.7. Thuc hién céc hoat dong dich vuy té trong phong chéng khic phuc hau
qua thién tai, tham hoa va dap ung trinh trang khén cap vey té.

2.8. Tuyén truyén, cung cap thong tin vé chu truong, chinh sich cua Dang,
phap luat ciia Nha nudc va tb chirc cac hoat dong tu vén, gido duc, truyén thong,
van dong nhan dan tham gia cac hoat dong bao vé&, chdm séc, nang cao sirc khoe,
cbng tac dan s& va phat trién trén dia ban.

2.9. Quan ly, huéng dan chuyén mon, nghiép vu:

a) Thuc hién 1ap ho so quén 1y sirc khoe ngudi dén trén dja ban;

b) Truc tiép quan ly, chi dao céc hoat dong chuyén mén, ky thuat di véi cac
tram y té x4, phuong, thi trAn va cac phong khdm da khoa khu vuc, nha h¢ sinh
(néu co); q

¢) Hudng dan, kiém tra, gidm sat h trg vé chuyén mon k thudt dbi vai cac
co s& y té thudc co quan, truong hoc, cong nong trudng, Xi nghiép trén dia ban va
d6i ngii nhén vién y té thdn ban, cd d& thon ban, cong téc vién dan $6.

2.10. Pio tao, bdi dudng chuyén mon, nghiép vu:

a) Thye hién dao tao, boi dudng kién thirc vé chuyén mon, nghiép vu cho doi
ngfi vién chirc thudce thAm quyén quan ly theo quy dinh cta phap luat;

b) Tap huén, bdi dudng cap nhat kién thic chuyén mdn, nghiép vu cho doi
ngll nhan vién y té thon ban, c6 d& thon ban, cong tac vién dan s6 va cac dbi tugng
khac theo quy dinh cta cap c6 tham quyen ¢ dia phuong.

2.11. Thuc hién viéc tiép nhan, cung tmg, bao quén, cap phat, sir dung thudc,
phuong tién tranh thai, véc xin, sinh phdm y t&, hoa chat, trang thiét bi phuc vu cho
hoat dong chuyén mon theo quy dinh cua cap c¢6 tham quyén & dia phuong va quy
dinh cta phap luét.

2.12. Trién khai thuc hién céc du an, chuong trinh y té, dan so theo quy dinh
clia cip co thAm quyén & dia phuong; thuc hién két hop quén - dan y theo dic
diém, tinh hinh thuc té va theo quy dinh ctia phép luat.

M

2.13. Thuc hién ky hop ddng véi co quan bao hiém xa hoi dé t6 chic kham
bénh, chita bénh bao hiém y té tai Trung tim Y té huyén va cic don vi y té thudc
Trung tm Y té huyén theo quy dinh ctia phap luét.
2.14. Nghién curu va tham gia nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé; ing
dung phat trién khoa hoc k¥ thuét trong hoat dong chuyén mon.
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2.15. Thyc hién ch‘é do théng,ké, bdo cdo; xdy dung, téng hop, cung cép
théng tin co s& dif lidu vé y t€, dan s6 theo quy dinh cua phap luat.

2.16. Thyc hién quan Iy nhan luc, tai chinh, tai san theo phan cap va theo quy
dinh cua phép luat.

2.17. Thye hién cac nhiém vy, quyén han khéc do Giam déc S¢ Y té va Chu
tich Uy ban nhan dan huyén Vu Ban giao.

3.TH chirc by mdy, co cau té chire va s§ lrong nguoi lam viée.

3.1. Co cau t6 chire.

a) Lanh dao Trung tdm: gdm Giam déc va khong qua 02 Phé Giam déc.

Gidm dbc 1a nguoi ding dau Trung tdm va 1a nguoi dai dién theo phéap luit
cua Trung tdm, chju tréch nhiém truéc Gidm déc S& Y & va truge phap luat vé
toan b hoat dong cua Trung tam.

Phé Giam déc Trung tam phu trich mot hogc mot s6 linh vuc cong tac do
Gidm dée Trung tdm phén céng va chiu trach nhiém trude Giam ddc Trung tdm vé
ket qua cong tac dugc giao. Khi Gidm déc Trung tam vang mit, mot Phé Gidm
doc dugc Gidm dbc uy quyén thay Gidm déc didu hanh cic hoat déng ctia Trung
tam.

b) Céc phong chirc nang thudc Trung tdm:

- Phong T4 chirc — Hanh chinh:

- Phong Ké hoach — Nghiép vu;

- Phong Dan s - Truyén thong va Gido duc sirc khog;

- Phong Piéu dudng;

- Phong Tai chinh — K& to4n.

¢) Céc Khoa chuyén mén thuoc Trung tam:

- Khoa Kiém soét bénh tat va HIV/AIDS — Tu vén va didy tri nghién chit;

- Khoa An toan thuc pham — Y té cong cong va Dinh dudng;

- Khoa Cham séc strc khoé sinh san va phu san;

- Khoa Cé‘ip ctru — Hoi stre tich cuc va Chéng doc - Nhi;

- Khoa Truyén nhiém;

- Khoa Ni;

- Khoa Ngoai - Rang Ham mit - Mt - Tai mii hong - Phiu thujt - Gay mé
hdi suc;

- Khoa Y hoc cb truyén va Phuc héi chire nang;

- Khoa Kham bénh;

- Khoa Xét nghiém va Chén do4n hinh anh:

- Khoa Dugc — Trang thiét bj Vat tu Y té - Kiém sot nhidm khuén;

d) Céc don vi y té thudc Trung tam:

- Tram Y té x4, phuong, thj tran;

- Phong Khim da khoa khu virc, Nha ho sinh (néu c6).

3.2, S("i’ luong ngudi lam viée cua Trung tdm dugc giao trén co s& vi tri viée
lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép cta Trung tdm duoc co quan

b
r A

¢o tham quyén phé duyét, trong téng sb luong nguoi 1am viée cua So Y té duogc
UBND tinh giao hang nim; dam bao sb lugng nguoi 1am viéce téi thiéu theo quy
dinh ctia Nghi dinh s6 120/2020/NP-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phu v2 thanh
lap, t6 chuc lai, giai thé don vi sy nghiép cong lap.
Piéu 4. Chirc nang, nhiém vu ciia khoa, phong, tram Y té xa, thi tran
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true thudc Trung tim Y té.

I. Chirc niing, nhiém vu cia phong T6 chirc Hanh chinh,

1. Cén cu vao nhiém vu chung cta don vi, lap ké hoach t6 chirc by may,
sap xep nhén luc, ddo tao nhan lyc cho tuyen dudi. Hang nam lén ké hoach xin
tuyén céac chung loai cdn bd con thiéu dé nghi véi So'y té tuyén dung b6 xung
cho don vi.

2. T chirc thuc hién cdng tac can b quan ly ho so 1i lich, danh gia can b9,
lam thong ké bao céo theo quy dinh.

3. Xay dung 1& 101 lam viéc va quan hé cong tac giita cac khoa, phong trinh
Giam doc xét duyét, to chure thyc hién.

4, T4 chirc thuc hién tot cong téc bao vé chinh tri ndi bd, quan hé chat ché voi
cac td chirc Pang, chinh quyén dia phuong dé phéi hop cong tac trong cong viée
c6 lién quan.

5. Té chic thuc hién céc ché do chinh sach ctia Nha nude, cia Nganh Y té
d6i véi moi thanh vién va ngudi bénh.

6. Phdi hop voi cac doan thé quan ching t6 chirc phong trao thi dua, cac dot
hoc tap thoi sy, chinh tri, chinh sach, vén hod, ngoai ngit dé nang cao y duc, tinh
than trach nhiém va thai d6 phuc vu.

7. Phdi hop véi céc khoa, phong chirc ning dé xuat véi Gidm dbc giai quyét
cac van d c6 lién quan dén ngudi bénh thudc dién chinh séch xa hoi.

8. Nim tinh hinh, tdm tu, nguyén vong ciia moi thanh vién trong don vi dé dé
xut voi Giam dc xem xét, giai quyét.

9. Can clr ké hoach cong tac cta don vi, 14p ké hoach céng tic ciia phong dé
trinh Giam ddc phé duyét va td chirc thyc hién.

10. Lap ké hoach cung Ung vt tu, cong cuy, dung cu thong dung cho cac khoa,
phong trong don vi theo ké hoach da dugc duyét, dam bao day du, dung ching
loai, ding quy dinh vé quan ly tai chinh.

11. T chirc tt cong tac quan li c6 hé thdng cac cong vin di va dén cta don
vi, hé thong bao quén luu trir ho so theo quy dinh. Pam bao hé thong thong tin lién
lac cua don vi.

12. Bam bao cong tac t1ep khach, phuc vu cac budi hoi nghi toan don vi.

13. Tham gia kiém tra ché do bao quan, sir dung, van hanh cdc may, thiét bi
thong dung ctia cac khoa, phong trong don vi.

14. Quan ly nha ctra, kho tang, vét tu thiét bi thong dung cua don Vi.

15. Quan ly cac phuong tién vén tai cua don vi. Piéu ddng xe 6 td di cong tac
va cip ciru theo quy dinh.

16. TS chirc, thuc hién sira chita nha cira, duy tu, bao dudng cic may thong
dung theo ké hoach.

17. Pam béo cung cap day dt nudce sach, cung Umg dién, hoi dé sy, hép tiét
tring va xir Iy chat thai don vi.

18. Pam bao vé sinh ngoai canh sach, dep (vuon hoa, cay canh), hé thong
cong ranh thong thoat trong don vi. Dinh ky td chirc kiém tra vé sinh chung trong
don vi.

19. Bam bao cong tAc trat ty tri an chung. Tham gia kiém tra cong tac bao hd
lao dong trong don vi.

20. Dinh ky tb chirc kiém ké cong tic cung cép, mua sim vat lidu, vat tu trang
6



thiét bi thdng dung, bio cdo Giam ddc don Vi.

. 21. Nghién ciu xdy dyng dinh mirc tiéu hao v4t tr thong dung dé trinh Gidm
doc don vi duyét va td chirc thuc hién. Kiém tra dén déc vigc sir dung hop ly, c6
hiéu qué; chong lang phi, tham 6.

22. Pinh ky bdo cdo Gidm déc vé nhan xét viéc sir dung hop Iy vat tir tiéu hao
0 cac khoa, phong trong don vi dé Giam déc xem xét quyét dinh viéc khen thudng,
ky luat.

23. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao.

I1. Chirc nang, nhi¢m vy ciia Phong Ké hoach Nghiép vu.

1. Cén cr vao nhiém vu cua Trung tdm, huéng dan céc khoa, phong 1ap ké
hoach thyc hién cdc mit hoat dong cia Trung tam.

2. T6 chic, theo doi, d6n déc, danh gid, hiéu qua viéc thyc hién ké hoach, quy
ché Bénh vién dé béo cdo Giam déc xem xét, chi dao.

3. T chue phéi hop tap huan, dao tao cho cic vién chiic trong don vi va
tuyén duéi

4. Téng két danh gid cong tac chuyén mén, trién khai céng tac nghién ciru
khoa hoc trong toan don vi.

5. T6 chire viée diéu hoa phdi hop cong tac gitra cac khoa, phong trong don
vi, gilta don vi v6i cc co quan c6 lién quan nhim néng cao hiéu qua céng tac
khédm bénh, chira bénh ctia Trung tam.

6. Phéi hop chi dao tuyén dé chi dao va h trg chuyén mén ky thuét cho tuyén
dudi.

7. T6 chire thyce hién cong tac hop tac quéc té theo ké hoach ctia don vi va
quy dinh cua Nha nudec.

8. Pam béo viéc luu trit, thong ké, khai thac hd so theo bénh an theo quy
dinh.

9. T6 chirc cong tac thuong tryc toan don vi. ,

10. Xay dung quy hoach phat trién chuyén mén ky thuat cua don vi dé trinh
Giam dbc xét duyét va bio céo cap trén.

11. Dinh ky so két, tdng két cong tac diéu tri, du phong bao cdo Giam dbc va
co quan cép trén. ,

12. Chuan bi cac phuong an phong chéng thién tai, tham hoa va cac trudng
hop bat thudng khéc dé trinh Gidm dc va t6 chirc thyc hign,

13. Trién khai TTGDSK béng nhidu hinh thirc nhu: truyén thong trén loa dai
cia don vi, to roi, bing ron, ap phich, xe hoa...Bdo céo hoat dong cong tac
TTGDSK. :

14. Kiém tra, chi dao tuyén cong tac truyén théng ,

15. Phédi hop véi céc khoa, phong, TYT xay dung ké hoach phat trién cac dich
vu k¥ thuat, trang thiét bj y té dam bao yéu ciu phuc vu cong tac kham chita bénh.

16. Phoi hop véi phong Tai chinh — Ké todn quyét todn BHYT.

17. Thyc hién nhitng nhiém vy, quyén han khic do Giam déc giao.

II. Chic niing, nhi¢m vy ciia Phong Tai chinh K& tosn.

. Can ctr véo ché dé, chinh séch hién hanh va ké hoach cong tc don vi, l4p
du toan ngan séach, ké hoach thu chi cua don vi va t6 chirc thuc hién khi ké hoach
duoc phé duyét. ’

2. Theo dinh huéng hach toan kinh t€ trong cong tac kham bénh, chita bénh,
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td chirc va quan ly chat ché viéc thu vién phi theo quy dinh.

3. Theo ké hoach ngén sach va cac nguon thu khac, t6 chirc xdy dung dinh
mure chi tiéu cho timg hoat dong cu thé cua don vi.

4. Tb chic cong tac ké toan trong don vi theo dung quy dinh hién hanh. Thyuc
hién cac nghiép vu ké toan lao dong tién luong, ché d6 chinh sach, vat tu tai sén,
hanh chinh su nghiép chinh xéc, kip thoi. Td chirc huéng dan, kiém tra, giam sat
cong téc ké toan, ché do thu chi cta don vi.

5. Dinh k¥ thuc hién bdo céo quyét toan, tong két tai san, kidm ke tai san.

6. T6 chirc bao quan luu trir cac chimg tu, s6 sach ké toan dtng theo quy dinh.

7. Téng hop tinh hinh, s6 liéu cu thé, phan tich két qua hoat dong cuia don vi.
Thuc hién quyét toan BHY'T.

8. Thuc hién cong tac d4u thiu Thubc — Trang thiét bi - Vat tr 'y té theo quy
dinh hién hanh.

9. Thuc hién nhitng nhiém vy, quyén han khac do Giam dbe giao.

IV. Chitc niing, nhiém vu cia Phong Piéu Dung

1. Td chirc, chi dao y ta (diéu dudng), nit hd sinh, k¥ thudt vién cham séc
ngudi bénh toan dién theo quy dinh.

2. Pon dbc, kidm tra y ta (diéu dudng), nir hg sinh, k¥ thudt vién va hd 1i thyc
hién ding céc k§ thudt bénh vién va Quy ché Bénh vién.

3. T chirc dao tao ning cao trinh do cho y ta (diéu dudng), nit h sinh, k¥
thuat vién va ho ly. Tham gia hudng dan thuc hanh cho céc hoc vién va kiém tra
tay nghé cho y té(diéu dudng), nir h sinh, k¥ thudt vién.

4. Lap ké hoach mua sam dung cy, vat tu cho cdng tac cham séc va phuc vu
ngudi bénh; kiém tra viée sir dung va bao quan theo quy dinh.

5. Phéi hop v6i Phong Té chirc - Hanh chinh bé tri va diéu dong y ta (dieu
dudng), nit hd sinh, k¥ thuét vién va ho li.

6. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.

7. Dinh ki so két, tong két cong tac cham soc ngudi bénh toan dién, bao cao
Giam dbc.

8. Cong tac doan thé, hoc tap, bdi dudng tham du cac hoi nghi, Nghi quyét.

9. Thyuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao.

V. Chirc ning, nhiém vu cia Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS -Tu
véAn va diéu tri nghién chit;

1. Trién khai thuc hién cac hoat dong phong, chdéng dich bénh tmyén nhiém,
Covid — 19, HIV/AIDS: giam sét, sang loc phat hién sém, tiém ching phong bénh,
diéu tri du phong, trién khai cac bién phap chémg dich va khéc phuc hédu qua cua
dich bénh; phong, chong yéu to nguy co phat sinh, lay lan dich, bénh;

2. Trién khai thuc hién cic hoat dong phong, chong bénh khéng 13y nhiém:
kiém soat va phong, chbng cac yéu td nguy co, gidm sat, sang loc phét hién, quan
Iy va trién khai céc bién phap phong, chéng bénh khéng 1ay nhiém;

3. Piéu tra dinh ky tinh hinh céc bénh truyén nhiém giy dich, bénh khong lay
nhidm HIV/AIDS tai cdc co sy té va tai cong dong trén dia ban;

4. Trién khai cac hoat dong phong, chong HIV/AIDS, huéng dan quan ly,
cham séc ngudi nhidm HIV tai gia dinh va cong ddng; phdi hop véi céc co soy té
trén dia ban, quan ly cong tac diéu tri HIV/AIDS. T4 chirc, quan Iy dieu tri nghién
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chét dang thube phién béng thude thay thé, didy tri nghién chat khac va didy tri
HIV/AIDS theo quy dinh cua phap luat;

5. Quan Iy cdc 6 dich ci, phat hién kip thoi 6 dich méi; tién hanh cac bién
phdp chuyén mén, ky thuat dé ngan chin dich phat sinh, lay lan, nguy co lan rong
thanh dich;

6. Tong hop sb lidu, lap ban dd, bidu dd cdc loai bénh dich, bénh xa hoi,
HIV/AIDS tai dia phuong;

7. Trién khai thue hién chuong trinh muc tiéu y té, cac du 4n lién quan vé y té
du phong, phong chéng bénh xa hoi, HIV/AIDS trén dia ban;

8. Cong tdc doan the, hoc tap, bdi dudng tham du cac hoi nghi, Nghj quyét.

9. Thyuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khac do Gidm dbe giao.

VI. Chirc ning, nhiém vu ciia Khoa An toan thwe pham — YTCC va Dinh
Dudng.

A. Chire ning, nhiém vu cong tic YTCC& Dinh Dudng

1. Huéng dan chuyén mon, ky thuat vé: V¢ sinh an toan lao dong, vé sinh
truong hoc, phong, chéng tai nan thuong tich, phong, chéng nhidm ddc hoé chét
béo v¢ thuc viat; xdy dung, stra chira va st dung cac cong trinh v€ sinh; bién phap
XU Iy céc chat thai trén dia ban:

2. Gidm sat vé sinh ngudn nuéc sinh hoat, diéu kién v¢ sinh an toan lao dong
diéu kién vé sinh trudng hoc; tong hop, theo ddi, danh gia chat lugng va hiéu qua
thuc hién céc diéu kién, tiéu chuin theo quy dinh vé chuyén mén ky thuat déi véi
Ccac co s0, co quan, td chire trén dia ban;

3. Lap ho so vé sinh lao déng va t& chirc khim sirc khoé dinh ky cho nguoi
lao dong

4. Phéi hop véi cac co quan chue nang, cdc ban, nganh, doan thé trén dia ban
trong viéc xdy dung mé hinh cong dong an toan, phong, chéng tai nan thuong tich;

5. Trién khai thuc hién chuong trinh muc tiéu y té qudc gia, cac du 4n vé stic
khoé méi truong, lao déng, truong hoc, phong, chéng tai nan thuong tich va
phong, chéng bénh nghé nghiép trén dia ban.

6. Trién khai thuc hién chuong trinh muc tiéu y té, cac dy an vé phong, chéng
suy dinh dudng tré em trén dja ban. :

7. Cong téc doan thé, hoc tap, bdi dudng tham du céc hoi nghi, Nghj quyét.

8. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khéc do Gidm dbe giao.

B. Chirc niing, nhiém vu ciia cong tic An toan thwe phim.

1. Huéng din thyc hién cac quy dinh ctia phdp luat vé an toan vé sinh thuc
phim va phd bién kién thirc vé dinh dudng céng dong cho cac co quan, t6 chire
trén dia ban. i )

2. Gidm sat visc thuce hién cac didu kién an toan vé sinh thyuc pham doi vaéi
cac co s& san xudt, kinh doanh thuc pham trén dia ban; )

3. Thye hién kiém tra an toan vé sinh thue phim déi véi céc co si dich vu an
uéng thirc dn duong phé, CAC CcO SO san Xuét thuc phdm trén dia ban; diéu tra va
trién khai cc bién phap phong ngira ngd doc thuc pham theo quy dinh;

4. Phdi hop thuc hién “Thang hanh dong vi an toan thue pham”.

5. Trién khai thuc hién chwong trinh muc ti€u y t&€ qudc gia, cac du 4n lién
quan vé an toan vé sinh thuc phim trén dia ban; '

6. Cong téc doan thé, hoc tap, bdi dudng tham du cac héi nghi, Nghi quyét.
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7. Thuc hién nhitng nhiém vy, quyén han khac do Gidm dbc giao.

VIL Phong Dan so - T ruyén théng va Gido duc sirc khoé;

1. Nhiém vu Dan s6 - Truyén thong va Gido duc sirc khoé;

- Xay dung ké hoach tridn khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mén nghiép

vu vé DS-KHHGD va truyén thong gido duc vé& DS-KHHGD trén co s& ké hoach
ctia Chi cuc DS-KHHGD thuge S¢ Y té va tinh hinh thuc té trén dia ban huyén,
trinh cAp c6 thAm quyén phé duyét.

- Trién khai, phéi hop thuc hién céc hoat dong chuyén mon, nghiép vu, cung
c4p dich vu vé DS-KHHGD theo phan cap va theo quy dinh cua phap luat.

Trién khai, phéi hop thuc hién cac hoat dong truyén thong, gido duc, van
déng, phod bién cac san pham truyén thong vé DS-KHHGBD theo phén cap va theo
quy dinh cua phap luat.

- Huéng dén, kiém tra va gidm sit chuyén mén céc hoat dong vé DS-
KHHGD cuia tram y t& x4 va cong téc vién DS-KHHGD thén, ban.

- Quan Iy va trién khai thyc hién cac dy an thugc Chuong trinh Muc tiéu vé
Y té-Dan s, cac du an khac duge Chi cuc DS-KHHGD phén cong.

- Té chire tap hudn, boi dudng kién thirc vé chuyén mén, nghiép vu dbi voi
cén bd DS-KHHGD x3 va cong tac vién DS-KHHGD thon, ban.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc, tmg dung két qua nghién ciru va tién bd
khoa hoc, k¥ thuét vé linh vuc DS-KHHGBD...

2. Nhiém vu ctia chuyén trach dan s6 cac x4, thi tran:

- Xay dung ké hoach cong tac nam, chuong trinh cong tac quy, thang, tudn vé
DS-KHHGD. Sau khi ké hoach dwoc Tram truéng Tram Y té cap xa trinh cap c6
tham quyén phé duyét, can bd DS-KHHGD ¢6 trach nhi¢m tham muu, phdi hop
vdi cac nganh, doan thé td chirc thuc hién nhiém vy, gidm sat hoat dong cta cong
t4c vién DS-KHHGD thon ban, cac nganh, doan thé theo ding nhiém vu dugc
phan cong.

- Huéng dan cong tac vién DS-KHHGD thén ban: Lap chuong trinh cong tac
tudn, thang; thuc hién ché do ghi chép ban dau vé DS-KHHGD, thu thap so li¢u
vé DS-KHHGD, 1ap bao cdo théng, 1ap céc so dd va biéu do quan 1y cac chi tiéu
DS-KHHGD ctia x; phuong phap tuyén truyén, van dong, tu vén; cung cép bao
cao su, thudc udng tranh thai.

- Kiém tra, gidm sét viéc thuc hién nhiém vu ctia cong téc vién DS- KHHGD
thén ban; gitip Truéng tram Y té xa tham muu cho Uy ban nhén dan cap xa kiém
tra, giam sat viéc thuc hién cong tic DS-KHHGD trén dia ban xa.

- T6 chuc giao ban cdng tac vién DS-KHHGD thén ban hang thang dé danh
gia két qua hoat dong vé DS-KHHGD cua timg thon/ban. Kip thoi giai quyét hodc
xin y kién cap c6 tham quyén dé giai quyét nhitng vén dé phat sinh. Dy giao ban
can b chuyén trach tai cép huyén hang thang.

- Tham du day du cac khoa dao tao, tap huén v& DS-KHHGD do co quan cip
trén t0 churc.

- D& xuét v6i cap trén cac vén d& cin thuc hién vé DS-KHHGD...

VIIL Chirc ning, nhi¢m vu ciia Khoa Chim séc sire khée sinh sin va Phu

>

san.
1. P& dé cham séc sic khoe ba me so sinh va kham bénh, chita bénh phu
khoa.
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2. Chi dao tuyén dudi, dao tao can bd chuyén khoa va gidm sat va hj tro vé
chuyén mén, ky thuat déj v; y té tuyén xa thue hién theo huéng dan chuin qudc
gia vé dich vu chim séc suc khoe sinh san; tham gia tuyén truyén bao V€ strc khoe
ba me va tré so sinh, dan s§ k& hoach héa gia dinh.

3. Quan ly céc chi s§ vé chdm séc sire khée sinh san va danh gia thyuc trang
strc khée sinh san trong huyén;

4. Cung cap dich vu ké hoach ho4 gia dinh, phong, chéng nhiém khuin dudng

sinh san; Tpuc hién Quy dinh thu gom xur ly chat thai, réq théi’y té.

chdm séc strc khoe sinh san trén dia ban.
6. Cong téc doan thé, hoc tap, bd; dudng tham dy cac hdi nghi, Nghi quyét.
7. Thuc hign nhiing nhigm vy, quyén han khac do Gidm déc giao.
IX. Chirc niing, nhiém vu ciia Khoa Kham bénh
1. T4 chirc va tiép nhén ngudi bénh dén khzirp bénh.

3. T6 chire dy chuyén khim stre khoe, giém dinh thuong tat theo nhiém vy
duoc giao.

6. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du céc hoi nghj, Nghj quyét,

7. Thyc hién nhiing nhigm v, quyén han khac do Gidm dée giao.

X. Chirc niing nhiém vu cia Khoa Cap ciru — Hdi stre tich cure va chong
doc — Nhi;

L. T6 chirc va tiép nhan ngudi bénh dén cép cr.

2. Thyc hién kham bénh, chita bénh theo cac chuyén khoa Cf’lp ctru — Hoi sire
tich cyc va chong déc — Nhi;

3. Tham kham nguoi bénh, than trong, chinh xdc va ghi ddy dii céc didn bidn
cua bénh vao hd so bénh 4n. i

4. Thyc hién quy dinh k thuat bénh vién khi tién hanh cac thi thuat. Chuin
bi cac dung cy, phuong tién, thuéc theo quy dinh.

5. Thuc hién khén truong y Iénh, theo ddi, cham séc ngudi bénh toan dién,
bao dam lam viéc theo ca, kip, lién tuc ¢6 mat bén givong bénh 24/24 h trong
ngay. Phét hién nhimg didn bién bénh Iy bét thuong ctia nguoi bénh, bao c4o bac
sT diéu trj dé xir Iy kip thoi.

6. Lam hd so bénh 4n vao vién didy tri. Ban giao nguoi bénh, y Iénh con lai
cho ca hodc kip lam viéc sau, |

7. Lam béo c40 hang ngay, hang théng, 3 thang, 6 thang, 9 tharg, 12 thang va
bao edo dot xuét. Bao quan hd so kham bénh, diéu trj ngoai trii theo chuyén khoa.

8. Cong tac doan thé, hoc tap, boj dudng tham du cée hoi nghi, Nghi quyét.
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9. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Giam déc giao.

XI. Chire niing, nhiém vu ciia Khoa Noi; )

1. Trong kham bénh, chita bénh phai két hop chat ché lam sang, cac két qua
xét nghiém can 1am sang va két hop véi cac chuyén khoa.

2. Khai thac k¥ tién st ctia nguoi bénh, két hop véi cac phuong phap xét
nghiém cén lam sang dé chan doan, xac dinh bénh, lam hd so bénh 4n ban dau
theo quy ché bénh vién, quy trinh chin doén, lam hd so bénh 4n va ké don diéu tri.

3. Tham kham nguoi bénh ngay, bd sung hd so bénh 4n, cho lam céc xét
nghiém cin thiét, chin doan xéc dinh bénh, ghi y 1énh didu tri, ché d6 cham séc,
dinh dudng.

4. Moi hoi chan theo quy ché hdi chén trong trudng hop bénh nang, khod chin
doan hodc lién quan dén cac chuyén khoa khéc.

5. Phat hién kip thoi va xir 1y khén truong theo quy ché cap ctu ngudi bénh
¢6 dién bién nguy kich.

6. Thim kham lai ngudi bénh mdi ngay it nhét mot lan: sau mdi lan thim
kham phai ghi vao hd so bénh 4n, ghi 5 ho tén va chuc danh.

7. Khi thuc hién cac thu thut ndi khoa, phai giai thich cho nguoi bénh biét,
thuc hién cac quy dinh k¥ thuat bénh vién, phdi hop véi cac chuyén khoa khéc
phai trao d6i dé chon k¥ thuat phu hop. Thuc hi¢n Quy dinh thu gom xur ly chét
thai, rac thai y té.

8. Tiép don ngay ngudi bénh va dua nguoi bénh vao budng bénh. Khai thac
céc chi s6 sinh ton, moi bac si didu tri dén tham khdm va nghiém chinh thuc hién'y
1énh.

9. Phé bién ndi quy bénh vién, huéng dan noi an, &, vé sinh, gido duc strc
khoe cho ngudi bénh; phai thuc hién nghiém chinh quy ché cham séc ngudi bénh
toan dién.

10. HO trg ngudi bénh néng tm ria, cét toc va vé sinh ca nhan theo quy ché
chim séc ngudi bénh toan dién.

11. Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.

12. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham dy cac hoi nghi, Nghi quyét.

13. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Gidm dbc giao.

XII. Chire niing, nhiém vu ciia - Khoa Ngoai — Ring ham mat — Mit — Tai
miii hong — Phiu thuit — GAy mé hdi sire;

1. Thuc hién kham bénh, chita bénh theo cac chuyén khoa Ngoai — Rang ham
mit — Mt — Tai mii hong — Phiu thudt — Gay mé hoi sirc.

5. Tham kham, lam hd so bénh 4n, chi dinh xét nghiém can 14m sang can thiét
d8 c6 chin doan xéc dinh, c6 hudng xur ly kip thoi.

3. Thuc hién ché dd hdi chan theo quy dinh, tranh moi trudong hop theo doi
ngudi bénh cdp ciru qua 6 gio ma chua cé huéng diéu tri.

4. Thuc hién thu thuat theo quy dinh k¥ thuat bénh vién. B tri buéng bénh
hop ly

5. Lap ké hoach phau thuét trong tudn, phan cong phau thudt vién va cic
thanh vién lién quan.

6. Bio céo phong ké hoach téng hop dé thong bao ké hoach phau thuét toi
khoa phau thuft - gdy mé hoi sirc va céc khoa c6 lién quan dé chudn bi td chic
cudc phau thuat.
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7. Theo ddi va diéu trj nguoi bénh trudc va sau khi phiu thuat dé xu ly kip
thoi.

8. Huéng dan nguoi bénh luyén tap phuc hdi sau khi vét phau thuét d4 én
dinh. Thyuc hién Quy dinh thu gom xir ly chit thai, réc thai y té.

9. Céng tac doan thé, hoc tap, bdi dudng tham du cac hoi nghi, Nghi quyét.

10. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Gidm dée giao.

XIIL Chirc ning, nhiém vy ciia Khoa Truyén nhim.

1.Trong kham bénh, chira bénh phai két hop chit chg 1am sang, cac két qua
xet nghiém can 1am sang va két hop véi céc chuyén khoa, phét hién sém céc bénh
dich, diéu tri kip thoi ngan chin khéng cho dich lan rong va dich 16n xay ra trén
dia ban huyén, han ché dé bénh nhan tir vong do dich. Phéi két hop véi phong
nghiép vy, khoa kiém soat bénh tat va HIV AIDS - Tu van va didy tri nghién chat
trong cong tac diéu tri bénh nhan Covid — 19 va cong tac béo dich thuong xuyén.

2. Khai thac ky tién sir ciia nguoi bénh, két hop véi cac phuong phép xét
nghi¢ém cdn 1am sang dé chin doan, x4c dinh bénh, 1am hd so bénh 4n ban du
theo quy ché bénh vién, quy trinh chan doan, 1am hd so bénh 4n va ké don diéu tri.

3. Tham khém nguoi bénh ngay, bd sung hé so bénh 4n, cho lam c4c xét
nghiém can thiét, chin doan x4c dinh bénh, ghi y lénh didu tri, ché d6 chim séc,
dinh dudng.

4. Mi hoi chan theo quy ché hi chan trong truong hop bénh ning, khé chin
doan hoc lién quan dén cac chuyén khoa khc.

5. Phét hi¢n kip thoi va xtr ly khén truong theo quy ché cip ctru nguoi bénh
c6 dién bién nguy kich.

6. Tham kham lai ngudi bénh mdi ngay it nhat mét 1an: sau mdi 1an thim
kham phai ghi vao hd so bénh 4n, ghi r5 ho tén va chitc danh,

7. Khi thyc hién cac thu thuat ndi khoa, phai giai thich cho nguoi bénh biét,
thuc hién cdc quy dinh ky thudt bénh vién, phdi hop véi céc chuyén khoa khéc
phaéi trao doi dé chon k¥ thuat phu hgp. Thuc hién Quy dinh thu gom xu ly chat
thai, réc thai y té.

8. Tiép don ngay ngudi bénh va dua ngudi bénh vao budng bénh. Khai thc
céc chi s6 sinh ton, moi bac si didu tri dén thdm khém va nghiém chinh thyc hién y
1énh.

9. Phd bién ndi quy bénh vién, huéng dén noi an, 6,’ vé sinh, gido duc sirc
khoe cho nguoi bénh; phai thyuc hién nghiém chinh quy ché cham séc nguoi bénh
toan dién. '

10. HG trg ngudi bénh nang tim rira, cit téc va vé sinh ¢4 nhan theo quy ché
chdm séc nguoi bénh toan dién. ’

11.Tham gia dao tao, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi. )

12. Céng tac doan thé, hoc tép, bdi dudng tham du cac hoi I}ghi, Nghi quyét.

13. Thyc hién nhitng nhiém vu, quyén han khac d9 Giam doc giao.

XIV. Chirc ning, nhi¢m vu ciia khoa Y hoc c¢b truyén va Phuc hdi chire
nan

gl . Xay dung ké hoach céng tac khoa, ndi quy, quy dinh tai bo phan cong tac

2.. Thyc hién két hop y hoc cb truyén véi y hoc hién dai trong kham chira
bénh ngoai trl, ndi tru va dong duoc. ]

3. Khoa y hoc c6 truyén phdi hop véi céc khoa lam sang tién hanh nghién ctru
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tmg dung y hoc cb truyén va két hop y hoc cd truy%in v6i y hoc hién dai; ing dung
cac thanh tuu khoa hoc k¥ thuat vé y hoc cb truyén trong diéu tri va nghién ctru
khoa hoc. )

4, Khoa y hoc cb truyén huéng vé cdng dong chi dao sir dung nhimg kién
thuc thong thuong vé xoa bop day an huyét, tap luyén dudng sinh, sir dung thudc
y hoc ¢6 truyén trong cham séc stc khoe ban dau. \

5. Kham xéac dinh nhu cau can phuc hoi chirc nang va chi dinh diéu tri cho
ngudi bénh. Thyc hién céc thi thudt dé dieu tri bénh theo y 1énh nhu cham ciru,
tap VLTL, bo sap.

6. Kham bénh toan dién, két hop kham 1am sang, cén lam sang va kham
chuyén khoa. Thyuc hién Quy dinh thu gom xu ly chét thai, rac thai y té.

7. Phéi hop chit ché véi céc khoa, di thim khém, huéng dan, gitip d& k¥
thuat phuc hdi chirc ning cho cac truomg hop bénh ning tai cac khoa.

8 Lam hd so bénh an théng nhat, lugng gia ddy da vé thé lyc, chic nang
nguoi bénh, bd sung phuong phép dieu tri, phuc hdi kip thoi.

9. Chiam sé¢ vuon thudc nam.

_10. Téng ket bénh an, huéng din @& ngudi bénh tiép tuc ty cham soc phuc
hoi.

11. Cong tac doan thé, hoc tap, bdi dudng tham dy céc hdi nghi, Nghi quyét.

12. Thuc hién nhiing nhiém vu, quyén han khac do Giam dbe giao.

XV. Chirc niing, nhiém vu ciia Khoa Duge - Trang thiét bj vat tu y te -
Kiém soat nhiém khuan.

A. Chitc niing, nhiém vu ciia cong tic Dwgc - Trang thiét bi vat twy té.

1. Lap ké hoach, cung cip va bao dam s6 luong, chat lugng thudc thong
thudng va thude chuyén khoa, héa chét, vat dung y té tidu hao: bong, bang, con,
gac cho diéu tri ndi trd va ngoai trd, dap ing yéu cAu diéu tri hop ly. Thuc hién
cong téc kiém ké va bao quéan kho.

2. Can cir ké hoach chung cta don vi lap du tru, ké hoach mua sim, thay thé,
sira chita, thanh 1y tai san, Thudc — Trang thiét bi - vat tu y t€ trong don vi, trinh
hoi dong mua sim cia don vi dé duyét va t6 chic thuc hién theo ké hoach dugc
duyét. i i

3. Phéi hop céc khoa phong, td chirc d4u thau, mua sam, sira chira va td chirc
thanh 1y tai san, thiét bi y té theo quy dinh chung cia Nha nudc.

4. Pha ché mot sb thudc dung trong don vi.

5. Kiém tra, theo d&i viéc sir dung thudc an toan, hop 1y trong toan TTYT.

6. Tham gia quan ly kinh phi thudc. Thyc hién cong tac ké toan dugc.

7. Huéng dén thuc hanh cua cac truong y duge. Quéan ly cac nguyén tic thuc
hanh trong linh vuc dugc.

8. Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc, thong tin vé thude.

9. Cép phat thudc theo toa. Théng ké, tong hop, bdo céo cong téc dugc.

10. T chirc duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi.

11. X4y dung phuong an lap dat, cai tao may theo quy pham Viét Nam, tiéu
chuan Viét Nam d8 trinh cép trén phé duyét theo thdm quyén.

12. Lap hd so, 1y lich cho tat ca céc loai méy, xdy dung quy dinh vén hanh,
bao quan va ky thudt an toan sir dung may. Déi véi nhitng may dét tién, quy hiém
phai c6 ngudi truc tiép bao quan sir dung theo quyét dinh ctia Giam dbe.

14



13, :Fé chire thuc hién viée kiém tra dinh ki va dot xuat viéc sir dung va bao
quan thi€t bj y t&. M6i lan kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao ho so 1y lich
may.

. 14. Kiém tra cong tic bao hd lao dong, dic biét doi véi cic méy téi nguy
hiém theo danh muc quy dinh ciia Nha nuée.
_15. Dinh ki danh gia, bédo céo tinh hinh quan ly va sir dung vit tu - thiét bj y
té trong don vi, trinh Giam déc.

_Te: T chire hoc tap cho cac thanh vién trong don vi hodc céic don vi, bd phéin
tuyen dudi hoc tap vé bao quan, str dung, sira chira thiét bj y té nhim nang cao tay
nghé va sir dung thiét bi y té ¢ hiéu qua.

17. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du céc hoi nghi, Nghi quyét.

18. Thuc hién nhiing nhiém vy, quyén han khac do Gidm déc giao.

B. Chire ning, nhiém vu cong tac Kiém soat nhidm khuin:

L. Xy dyng ké hoach kiém soét nhiém khuan dinh ky va hang nim dé trinh
Hoi dong (ban) Kiém soat nhidm khun thim dinh trude khi Giam déc (Thu
trudng) phé duyét va t6 chirc thuc hién.

2. Pau mbi xay dyng céc quy dinh, quy trinh kiém so4t nhidm khuin trén co
S0 cac quy dinh, hudng dan chung ciia B§ Y té va trinh Gidm déc (Thu truong)
don vi phé duyét va 6 chirc thuc hién.

3. Tham muu vi€e thyc hién quy ché chéng nhidm khuin ctia don vi.

4. Kiém tra cong tic vé sinh, chéng nhidm khuén tai cc budng bénh va cac

khoa.

5. Khir khuén, tiét khuin dung cu y té cho toan don VI.

6. Giam sat vigc xir ly chat thai cho toan don vi.

7. Bao dam vé sinh don vj sach dep.

8. Gidm st moi thanh vién trong don vi thuc hién k¥ thuat vo khuén, vé sinh
khoa phong. ’

9. Huan luyén, nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén duéi vé cong tac chong
nhiém khuan Bénh vién. Trang bi di phuong tién, dung cu, héa chét dé thyc hién
nhiém vu. :

10. Pau méi phdi hop véi cac khoa, phong lién quan giam sat cong tac kiém
soat nhiém khuén, bao gdm:

11. Phat hién, giam sat va bdo cdo dich bénh truyén nhidm theo quy dinh ctia
phép luat vé phong, chdng bénh truyén nhim. N 1 )

12. Phat hién, nhan bao cdo cac truong hop nhiém khuan lién quan dén cham
séc y té tir cac khoa 1am sang va két qua tir khoa xét nghiém va dé xuét cac giai
phép can thiép kip thoi.

13. Kiém tra, don ddc vién chire, nguoi lao dong , sinh vién, ngusi bénh,
ngudi nha nguoi bénh va khéach hang thuc hién ding quy dinh kiém soat nhidm
khuan trong cong tac kham, chita bénh. "

12. Tuyén truyén, huan luyén, nghién ctru khoa hoc, tham gia hop tic quic té
va chi dao tuyén dudi vé kiém soat nhidm khuin. ‘ , '

13. Quan ly, giam sat c4c hoat dong khur khuz’in,‘ tiét khuan, giit 1a, cung cap
dung cu v6 khuén, ho4 chat sat khuén, khir khuén, dd vai va vat tu tiéu hao phuc
vu cdng tac kiém soat nhiém khuin trong toan don vi. i

14.Theo ddi, danh gia, bao céo phoi nhiém va tai nan rti ro nghé nghiép lién
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quan dén tac nhén vi sinh vét cua thay thudc, nhan vién y té.

15. Tham gia cting Khoa dugc va céc khoa lam sang theo ddi vi khuén khang
thudc va sur dung khang sinh hop ly.

16. Phdi hop véi cac khoa, phong, cac thanh vién mang ludi kidm soét nhiém
khuén phat hién, giai quyét cac van dé lién quan t6i cong tac kiém soat nhiém
khuan.

17. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, Nghi quyét.

18. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khac do Giam dbc glao

XVI. Chitc niing, nhiém vu cia Khoa Xét Nghiém va Chan doan hinh
anh

1. Lap ké hoach hoat dong, xay dung noi quy, quy dinh van hanh thlet
bi.Kiém tra, don dbc thuc hién quy ché quan ly va sir dung vat tu, thiét bi y té
trong khoa. Thuc hién cong tac chiéu chup, ndi soi, siéu am ding theo chi dinh.

2. Lay bénh pham thudng quy cua ngudi bénh noéi try, tién hanh lam cic xét
nghiém theo ding quy dinh, ghi s luu theo quy dinh.

3. Thuc hién viéc thudng truc theo quy ché thudong truc. Quy dinh thu gom xir
Iy chéat thai, rac thai y té.

4. Thuc hign viéc quan ly va sir dung hoa chét theo ding quy ché sir dung
thubc. Thuc hién quy ché quan 1y va st dung vét tu, thiét bi y té. Thuc hién An
toan lao dong. X4y dung noi quy bao hé lao dong.

5. Cong tac doan thé, hoc tap, bdi dudng tham du céc hdi nghi, Nghi quyét.

6. Thuc hién nhitng nhiém vu, quyén han khéc do Giam ddc giao.

XVII. Chirc ning, nhiém vu va quyen han caa cac Tram Y té xa, Thi
tran.

1. Thuc hién céc hoat dong chuyén mén, ky thuat vé: Y té du phong, kham
bénh, chira bénh, két hop, ing dung y hoc co truyen trong chira bénh va phong
bénh; chdm séc stc khoe sinh san; cung ung thude thiét yeu quan ly strc khoe
cong ddng; truyén thong gido duc sirc khoe theo huong dan cta co quan quan ly
cap trén va quy dinh cua phap luat;

2. Huéng dan vé chuyén mon va hoat dong d6i véi doi ngll nhén vién y té
thon ban; Thuc hién Quy dinh thu gom xtr ly chét thai, rac thai y té.

3. Phdi hop véi cac co quan lién quan thuc hién cong tac dan s6 - ké hoach
hoa gia dinh trén dia ban;

4. Tham gia kiém tra cac hoat dong hanh nghé y, dugc tu nhén va cac dich vu
¢6 nguy co anh hudng dén strc khoe nhan dan trén dia ban;

5. La don vi thuong tryc Ban Cham soc sirc khoe cap xa vé cong tac bao vé,
chim soc va nang cao strc khoe nhan dén trén dia ban;

6. Thuc hi¢n cdc nhiém vu khac do Gidm déc Trung tm Y té huyén va Chu
tich Uy ban nhén dan cap x3, thi tran giao.

7. Cong tac doan thé, hoc tap, boi dudng tham du cac hoi nghi, Nghi quyét.

8. Thyc hién nhitng nhiém vy, quyén han khac do Giam dbc TTYT giao.

, ~ CHUONGII
TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyet cong vige clia Giam doc.
1. Giam dbc Trung tAm 13 nguoi ding dau Trung tdm Y té huyén chiu trach
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nhiém trude cé‘ip trén truc tiép vé moi hoat dong cta Trung tim Y té, 1a chu tai
khoan, tryc tiép quéan ly viéc sir dung ngén sach ciia Trung tim Y té.

- Chi dao, diéu hanh Trung tim Y té thuc hién chic nang, nhiém vu va quyén
han theo diing quy dinh ctia B§ Y té, S& Y té ban hanh.

- Phan cong cong viéc cho céc phé gidm ddc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Gidm déc:

- Nhiing cong viéc thude thAm quyén quy dinh do By Y té, S& Y té ban hanh;

Truc tiép giai quyét mét s6 viée tuy da giao cho céc ph6 Giam doc, nhung do
thdy can thiét, hay do phé Gidm déc phu tréch di ving.

- Truong hop Giam déc di cong tac, Giam dc s& ty quyén cho cho pho gidm
déc gidi quyét cac cong viéc c6 tinh chit khin cap lién quan dén linh vuc Giam
ddc phu trach.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong vige ciia cic Phé giam déc:

1. Trach nhiém gidi quyét cong viéc:

- Céc phé Gidm déc duge phéan cong phu traich mot  s6 linh vuc duogc thay
mét Gidm ddc giai quyét cac cong viéc thudc linh vuc d3 dugc giao va chju trach
nhiém trudce Phap luat va trude Gidam dée vé nhiing quyét dinh cia minh;

- Khi ¢6 sy diéu chinh vé linh vye dugc phan cong thi cac phé Giam ddc phai
ban giao ndi dung cong viéc, tai lidu c6 lién quan cho nguoi dugc giao phuy trach.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a. Chi dao cac khoa, phong, TYT x4, thi tran duoc giao phu trach thuc hién
dung chire nang, nhiém vu duoc giao;

b. Kiém tra viéc trién khai thue hién céc chu truong chinh sach, phap luét cia
Nha nuéce va céc quy dinh ctia TTYT trong pham vi dugc phan cong, kip thoi phat
hién céc véan dé can stra déi, bd sung;

c. Chi dong giai quyét cac cong viéc duge phan cong, néu cé van dé lién
quan dén linh vyc cta phé gism déc khac thi phdi hop dé giai quyét, trong trudng
hop céc phé Gidm doc khong théng nhit thi bdo céo Giam déc quyét dinh.

Piéu 7. Nhitng vén dé can thao luan ban Giam déc truée khi quyét dinh:

1. Trién khai cha truong, ké hoach cua cép trén giaq, trién khai thuc hién cac
van ban quy pham phép luét lién quan dén Trung tam Y té; :

2. Quy hoach phat trién Trung tim Y té, cac dé 4n phat trién Trung tam Y te;

3. K& hoach tuyén dung, dé bat, bd nhiém, khen thudng, ky luat can bd cong
chtrc vién chure.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia cic Truwéng khoa,
phong, TYT x4, thi tran:

1. Trach nhiém gidi quyét cong viéc: .

a. Chu dong trién khai thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han cf}a truc’mg
khoa, truong phong, trudng tram y té x4, thi trn theo quy dinh ctia Sd y t€, Bo y té
ban hanh, chju tréch nhiém truéc Gidm dée vé toan bd hoat déng ciia khoa phong
tran y té xa thi tran dugc giao phu trach.

- Bdo céo dinh ky, dot xuat két qua hoat dong ctia Khoa, Phong, TYT x4, thi
trin theo quy dinh. g ,

- Tiép nhan y kién chi dao, van ban ciia ban giam déc dé giai quyét hodc phan
cdng cho cap phé giai quyét, trién khai thuc hién; ' o

- Tham dy day du céc cudc hop, giao ban do ban Gidm déc chu tri (néu vang
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mit phai béo cao nguoi chu tri va ctr cap pho du thay), td chirc thuc hién cac y
kién chi dao cua ban Giam dbc tai cac cudc hop, giao ban cua TIYL: )

- Thuc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong cua Khoa, TYTx& ,thi tran
dugc giao phu trach;

- Khi di cong tac, hoi nghi hoac nghi tir 02 ngay lam viéc tro 1én phai uy
quyén cho cép pho giai qtiyét cong viéc thudc nhiém vu, thdm quyén cta minh;

2. Pham vi gidi quyet cong vi¢e: Theo chirc nang, nhiém vu quy dinh cua B
Y t& va nhiém vu do ban Giam dbc phan cong cho Khoa, Phong, TYT xa, thi tran.

Pidu 9. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia vién chire:

1. Trach nhiém giai quyét cong viée:

- Chu ddng, tich cuc thuc hién cdc nhiém vu dugc phén cong theo chirc nang,
nhiém vu cua ting bo phéan;

- Chiju trach nhiém trude 1anh dao bd phén minh vé chét luong, hidu qua cta
cong viéc duoc giao;

- Chép hanh nghiém chinh sy chi dao va phan cong cua lanh dao Khoa,
Phong, TYT x4 thi trAn va phdi hop tét véi cac ddng nghiép trong viéc thuc hién
cac nhiém vu duogc giao.

- Thuc hién nghiém chinh cac quy dinh cua Phap luat vé vién chuec.

- Pham vi giai quyét cong viéc: Trong pham vi dugc lanh dao Khoa, Phong,
TYT x4, thi trdn giao.

Pidu 10. Quan hé cdng tac voi S& Y té tinh, UBND huyén va cic co' quan
ban, nganh tuyén huyén, y té tuyén tinh:

1. Trung tam Y té huyén chiju sy chi dao, huéng din vé chuyén mon k¥ thuét
clia S6 Y té va cac mit hoat dong khéc theo quy dinh;

2. Trung tim Y té huyén c6 trach nhiém bao cao két qua hoat dong ciia Trung
tam voi S& Y té theo quy dinh va bao céo dot xuét khi c6 cong viéc khén cép.

3. Tham du ddy dii céc cudc hdi, hop, hdi nghi do S&y té tri¢u tap;

4. Chiu sy huéng dan vé chuyén mon, k¥ thudt cua cac don viy té tuyén tinh;

5. Chiu su quan 1y nha nudc cia Uy ban nhan dan huyén.

Pidu 11: Quan hé cong tic véi Phong Y t€, cac don vi, Phong, Ban khic
trong huyén:

Trong pham vi trach nhi¢m dugc S¢ Y té phén cdp, Ban Gidm ddc dugc quan
hé truc tiép v6i Phong Y té, cac don vi, Phong, Ban c6 lién quan daé giai quyét kip
thodi céc van dé stre khoe clia nhin dén trong huyén thudc linh vuc Y t&. Quan hé
gitta Trung tdm Y t€ huyén v6i Phong Y té huyén, cac don vi, Phong, Ban lién
quan 1a quan hé binh ding, hop tac va doan két véi muc dich vi sy nghiép bao vé
va chiam soc strc khoe nhén dan.

Pidu 12. Quan hé cdng tic giira Ban Giam doc va cic khoa, phong, TYT
x4, thi tran:

La quan hé cép trén va cap dudi trong d6 céc khoa, phong, TYT xa ,thi tran
chju su chi dao toan bo cua ban Giam ddc vé td chirc, hoat dong va chuyén mén
nghiép vu.

Pitu 13. Quan hé cong tic giira cic Truéng Khoa, Truwong phong,
Truéng tram TYT x4, thi tran:

- La quan hé phéi hop trach nhiém, hop téc hd trg.

- Khi giai quyét cac cong viéc dugc giao co lién quan dén cac khoa, phong,
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TYT xa ,Thi trén khic thi cdc bd phén ndy cung thao luan, ban bac va théng nhét
try’éfc khi thuc hién. Tm(‘mg hop ¢é y kién khéng thong nhat thi trinh Phé Giam
ddc phu trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 14. Quan hé cong tic giira cdc Truwéng khoa véi didu dudng, nir ho
sinh truémg khoa( goi chung la Piéu dudng Truéng khoa):

- La quan hé 1anh dao véi 4 chire thuc hién. Piéu dudng trudng khoa duoc
giao quyén quan ly va to chire thuc hién viéc cham séc ngudi bénh theo y 1énh va
t6 chire thuc hién cong tac vé sinh sach s& thoang mat trong khoa, budng bénh dam
bao muc ti€u nang cao chit lugng chdm séc ngudi bénh trong khoa. Piéu dudng
truong con chju su chi dao truc tiép cua truéng Phong diéu dudng TTYT vé viéc
td chirc thuc hién chim soc ngudi bénh.

Diéu 15. Truéng khoa véi Can b6 chuyén trach chwong trinh:

- La quan h¢ lanh dao véi t§ chirc thuc hién, cdc cén bd chuyén trach chuong
trinh chiu su chi dao toan bd cua truéng khoa thuc hién theo ding chuong trinh
muc tiéu dugc giao.

Piéu 16. Quan h¢ cong tic giira Truwéng phong didu dudng Trung tim Y
té véi ky thult vién truéng cic khoa khong c6 giwdng bénh:

- La quan hé chi dao thuc hién cong tac vé sinh sach dep trong khoa, phong
cua toan Trung tAm Y té theo ké hoach d3 duoc Giam dbc Trung tam Y té giao,

Piéu 17. Quan h€ cong tic giira Bac sy diéu tri vé6i DPiéu dudng trong
khoa:

- La quan hé gitta nguei ra y 1énh va nguoi thyc hién y 1énh.

Dicu 18. Quan h¢ cong tic giira Pidu dudng va ky thuit vién véi hé Iy va
y cong:

La quan h¢ giita ngudi gidm sat chét luong cong viée va nguoi thuc hién,
nhiém vy cta ho Iy va y cong do diéu dudng truéng khoa hoic k¥ thuat vién
truong khoa giao.

Diéu 19. Quan hé giira truéng tram TYT véi nhéin vién: ’

- La quan hé 1anh dao véi té chirc thyc hién: nhan vién TYT x3 thi tran chju
sur chi dao toan bd cua trudng TYT x4 thi tran vé td chirc, hoat dong, chuyén mén
nghiép vu.

Diéu 20. Quan hé cong tic véi Ding iy va Cong doan Co s&, Chi doan
Trung tim Y té: ) ,

1. Quan hé cong téc giita Ban Giam déc véi Pang uy Trung tdm Y té 13 quan
hé trén nguyén tic bao dam sy lanh dao toan dién cua Pang trong qua trinh thuc
hién moi chirc ning, nhiém vu cua Trung tAm Y té;

2. Quan h¢ cong téc giita ban Giam déc, BCH Céng doan co s&, BCH chi
doan Thanh nién thuéc TTYT thyc hién theo Quy ché phéi hop (kém theo quy
ché) ... La méi quan hé cong tac gitra chinh quyén va cong doan, chi doan trong
Trung tAm y té huyén, tao moi diéu kién dé té chirc cong doan, chi doan hoat dong
thuan lgi va tham gia tich cuc vao cong tac quan ly, didu hanh thyc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh cuia phap luit.

CHUONG 1V,

CHUONGTRINH CONG TAC

Piéu 21. Chuong trinh cong tic ciia Ban Giam déc va céc khoa, phong,
TYT x, thi tran:
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1. Chuong trinh céng tdc nam cta Trung tam 'y té va cta khoa, phong, TYT
x4 thi trin dugc x4y dung dya trén co s& chie nang, nhiém vu cia Trung tim Y té
v cac chi tidu do SO Y té giao;

2. Chuong trinh cong téc hang quy, thang cia Trung tdm y té va cac Khoa,
Phong, TYT x4 thi tran gi“)m cac nhiém vu, ké hoach hoat dong cu thé s& duoc tién
hanh trong thang, quy d6. c6 danh gid, rat kinh nghiém 8 trién khai thuc hién tot
hon trong thang sau va quy sau;

3. Chuong trinh cong tac theo tuan cua Trung tdm y té gébm céc thong tin vé
ndi dung va du kién thoi gian 1am viée cua ban Giam dbc trong mot tuan.

Piéu 22. Theo doi, danh gia két qua thye hién chwong trinh cdng tac:

- Hang tuan, cac phé Gidm ddc co6 trach nhiém danh gia viéc thuc hién
chuong trinh cdng tac dugc giao @& bao c4o Giam ddc trong giao ban tuan ké tiép;

- Hang thang, hang quy c6 tdng hop béo cdo tinh hinh thyc hién ké hoach
duge giao cac cong viéc chua lam duge va huong xir 1y tiép theo.

- Phong K& hoach - Nghiép vu ¢6 nhiém vu theo ddi viéc thyc hién ké hoach,
chuong trinh cong tdc va bao cao két qua thyc hién nhiém vu dugce giao theo quy
dinh.

CHUONG V
CHE PO HOI, HQP, CONG TAC

Piéu 23. Cac cudc hop:

Quy dinh chung trong toan co quan:

- Thoi gian quy dinh 30 phit diu gio budi chiéu ngay thir 3 va tht 5 hang

tudn tdp chung toan thd8 CBCNVC co quan sinh hoat chinh tri va sinh hoat co
quan.
- 13h00 phit (mua dong), 13h30 phit mua he thi 4 tudn dAu tién cia thang
hop Ban giam dbc, Trudng cac khoa phong va Diéu dudng trudng cac khoa phong.
Noi dung: Panh gia cong tac trong thang va phuong hudéng nhiém vu cong tac
thang tiép theo. i

_ Chidu thtr 3 hang tudn sinh hoat chuyén mén (theo lich cia phong K& hoach
nghiép vu).

_ Dinh ky hét 12 thang: Poan kiém tra trung tim t6 chirc kiém tra cac TYT
x4,thi tran.

1. Giao ban tuyén xa: (01 lan/ thang).

+ Chu tri: Giam déc hodic Pho Giam doc TTYT huyén.

+ Thu ky: Phong K& hoach - Nghiép vu.

- Nbi dung: Kiém didm cong tac trong thang va phuong hudng cong tac thang
sau. (N6i dung béo c4o Phong KHNV chuan bi.)

- Thanh phan:

+ Ban Giam ddc;

+ Trudng cac khoa Phong chirc néng c6 lién quan.

+ Trudng hogc phé Khoa KSBT va HIV/AIDS — Tu véan gy nghién tién chét;
Khoa ATTP —Y Té cong cong va Dinh dudng.

+ Truéng hodc pho khoa Dugc - Trang thiét bi - Vat tu y té - Kiém soat
nhiém khuan.

+ Trudng hoic phé khoa Khoa Cham sirc khde sinh san va Phuy san

+ Moi Khoa diéu tri khi c6 vAn dé lién quan.
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+ Trudng hoic phé Tram truéng Tram y té cac x4, thj tran.

- Thoi gian: Vao 8h00 pht ngay thir sau, tudn thi 01 hang thang.

- Dia diém: Tai Hai truong TTYT huyén.

2. Giao ban Chuong trinh TCMR tai Trung tim: (01 lﬁn/théng).

- Chu tri: Giam déc hodc Phé Giam déc TTYT huyén.

- Thu ky: Chuyén trach Tiém chiing mé rong;

- Noi dung: Kiém diém cong tac trong thang va phuong huéng cong tac thang

sau. Phan bd Vac xin cho cac TY:T. ( No6i dung béo cio do can b6 chuyén
traich TCMR cuia Trung tam Y t& chuin bi.)

- Thanh phan:

+ Ban Gidm déc; PKHNV

+ Moi Khoa - Phong ¢6 lién quan.

- Thoi gian: Vao 14h00 phut ngay 24 hang thang.

- Dia diém: Tai phong hop TTYT huyén.

3. Giao ban Chwong trinh Din s6 tai Trung tim: (01 lﬁn/théng).

- Ch tri: Giam d6c hodc Phé Gidm déc TTYT huyén.

- Thu ky: Lanh dao phong Dén sé.

- Noi dung: Kiém diém cong tic trong thang va phuong huéng céng tac thang

sau. ( Noi dung bao cédo Phong Dan sé - Truyén théng va gido duc strc khoe
chuin bi).

- Thanh phan:

+Ban Giam ddc; PNV

+ Phong Déan sb - Truyén théng va gido duc sirc khoe. Cén bo chuyén trach
dan s6 céc xi — Thi tran.

*+ Moi Khoa - Phong lién quan.

- Thoi gian: Vao 8h00 phut ngay 28 hang thang.

- Dia diém: Tai phong hop TTYT huyén.

4. Giao ban Chuong trinh Chong lao tai Trung tam: (01 l:’in/thzing).

- Chu tri: Giam d6c hodc Phé Giam déc TTYT huyén.

- Thu ky: Lanh dao khoa Truyén Nhidm.

- N6i dung: Kiém diém cong tdc trong thang va phuong hudng cong téc thang

sau. ( Noi dung béo cdo Khoa truyén nhidm chudn bi.)

- Thanh phén:

+ Ban Giam déc

+ Khoa truyén nhiém. Can b6 chuyén trach chuong trinh Lao cic x5 — Thi
tran.

+ Moi Khoa - Phong lién quan.

- Thoi gian: Vao 8h00 phut ngay 10 hang thang.

- Dia diém: Tai phong héanh chinh khoa Truyén Nhiém.

5. Giao ban Ban Giam déc va cic phong chirc ning:( 01 lﬁn/tuﬁn).

- Chu tri: Giam ddc hodc Phé Giam déc TTYT huyén.

- Thu ky: Phong t6 chire hanh chinh.

Noi dung: Béo céo két qua thuc hién trong tuan va phuong huéng cong tac
tuan sau, nhitng khé khin, kién nghi, dé xuit. ( N6i dung bao cdo cac phong chirc
nang chuan bj.)

- Thanh phan:
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+ Ban Gidm doc;

+ Trudng, phé cac Phong chirc nang.

+ Truong khoa Dugc - Trang thiét b vt tu'y té - Kiém so4t nhiém khuan.

+ Trudng cac khoa Y té du phong.

_ Thosi gian: Vao 13h00 phut mia ddng, 13 h 30 phut mua hé ngdy thir 6 hang
tuan.

- Dia diém: Tai phong hop TTYT huyén.

6. Giao ban hang ngay

- Chu tri: Ban giam dbc.

- Thu ky: Phong Ké hoach - Nghiép vu.

- Nbi dung: Béc s thuong tryc béo céo tinh hinh nguoi bénh: Vao vién, cap
ciru, didn bién bat thuong cua ngudi bénh va cac cham soc cép 1, Tir vong (néu
c6). Ngudi chu tri nhan xét, két luan, rat kinh nghiém, thong bdo cdng viéc trong
ngay va luu ¥ theo dbi nhimng ngudi bénh cham soc cap 1.

- Thanh phén:

+ Ban Giam déc;

+ Lanh dao phong chirc nang.

+ Bac sy va diéu dudng truéng cac khoa 1am sang.

+ Céc bac si, diéu dudng phién tryc.

- Thoi gian: Thoi gian giao ban chuyén mén bat ddu tir 11h cac ngdy lam
viéc trong tuan (Thit hai bét dau tir 10h 30 phut).

- Dia diém: Tai phong giao ban TTYT huyén.

Pidu 24. Di cong tac

1. Giam ddc chi cir vién chirc thude thdm quyén quan ly di cong tac, hdi nghi
theo diing thanh phén lién quan dén néi dung chuyén cong téc, hoi nghi;

2. Cong chirc, vién chirc di cong téc trong nudc vé phai béo cdo véi Gidm doc
ndi dung duoc linh hoi va ké hoach trién khai, thuc hién céc ndi dung da dugc linh
hoi;

3. Cong chirc, vién chirc di cong tac, hdi nghi & nudc ngoai phai thuc hién
nghiém chinh theo quy dinh cua Pang va cua Nha nudc;

4. Chi duge tién hanh cic thu tuc theo chuyén di cong tac, hdi nghi sau khi
duge Giam dbc dong y.

Pidu 25. Ché d6 nghi phép

_ Giao cho truéng, pho khoa, phong, cic Tram Y té x4, Thi Tran diéu hanh
gio gidc 1am viéc trong ngay va dugc giai quyét cho nghi phép nhan vién & khoa,
phong 01 ngay, Tram y té 02 ngay, néu trén thi phai bao qua Ban gidm dbe.

_P&i véi Vién chitc nghi tir 02 ngay trd 1én (Tram Y té 03 ngdy trd 1én) phai
bao trudc va c¢o don xin nghi phép va chip thuan ctia BGD va sap xép cong viée
giao lai cho ngudi khac.

| CHUONG VL

THANH TRA, KIEM TRA, TIEP DAN VA GIAI QUYET KHIEU NAI
TO CAO

Dicu 26.

- T4 chirc thanh tra va kiém tra cac khoa, phong truc thudc, thuc hién chinh
sach phap luat va phie’_‘m vu dugc phan cong.

- Tb chirc tiép din va giai quyét nhimg khiéu nai t céo clia cong dan ding
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phap ludt va trude cép trén.

- T6 chite chi dao thuc hién nghiém chinh cic kit luan giai quyét khidu nai, té
cdo cua thanh tra, két luan cua lién nganh va y kién chi dao cia So y té, Chu tich
hodc phé Chu tich UBND huyén.

Pidu 27. Giam dbc hodc Phé gidm déc cing céc d/c thanh vién Thanh tra cia
Thu truong duoc phan cong, thuc hién theo lich tiép dan hang ngay truc tiép giai
quyét khiéu nai, t6 c4o cua can b, nhén dan dén yéu ciu nhitng van dé thudc trach
nhiém quan ly va thAm quyén giai quyét.

Diéu 28. Trach nhiém ctia Ban thanh tra ctia Tha trudng.

1. Tryc tiép thanh tra, kiém tra huéng dan cac don vi trong nganh vé cong tac
thanh tra, tiép dan, giai quyét cac vu viéc do Gidm déc truc tiép phan cong.

2. Trong céc ky hop cua lanh dao ( khi c6 yéu cau) hang théng, bao cdo tong
hop tinh hinh thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 c4o cia cong dan, kién nghj nhitng
giai phép khéc phuc va xir Iy d6i v6i ca nhan, té chirc c6 vi pham béo c4o véi Ban
gidm ddc .

CHUONG VII
CUNG CAP THONG TIN

Diéu 29. Thyc hién ché do thdng tin, béo c4o

1. Thong tin, bdo cao: Thudng quy ctia TTYT phai thiét thue phyc vu ¢6 higu
qua trong quéan ly kham bénh, chita bénh va phong bénh, cac ngudn lyc, thuc hién
nghiém chinh theo céc c6t, muc da quy dinh ciia bidu mau.

2. Thoi gian b4o cdo:

- Hang ngay, hang tuén, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12 thang
theo quy dinh.

3. Ché db bao céo:

a. Bao cdo thuong quy: ‘

- Truong (phd) cac khoa phong, TYT giri bdo cdo theo mau quy dinh vé
phong KHNV.

- Phong KHNV tong hop cac bio cdo ciia cac khoa, phong, TYT va trinh
Giém déc phé duyét dé guri lén cép trén quan ly tryc tiép theo quy dinh.

- Béo céo dot xuét va chuyén dé:

- Bdo céo dot xudt va chuyén d khi c6 yéu cdu cua cAp trén

- Bdo cdo khi ¢6 nhitng vy, viéc dién bién bat thuong nhu:Tham hoa, dich
bénh, tai nan diéu trj, mat an ninh trt tu

4. Trinh ty hé thong thu thap thong tin, bao cdo. ) )

- Chét s liéu béo cdo tirmg ngay dau thang dén cudi ngay, thang, nim va ché
dd thong tin bdo cdo va khai bdo bénh, dich bénh truyén nhidm theo hudng dan
quy dinh hién hanh.

- Trudng (pho) khoa, phong, TYT phan céng vién chtrc thuc hién thu thap
théng tin va bao cdo hang ngay, hang tuan giri vé phong K& hoach Nghiép vu.

- Phong ke hoach - Nghiép vu tdng hop béo céo theo mau quy dinh.

- Gidm doc don vi xem xét ky duyét béo cdo gui lén cp trén theo quy dinh.

- Vién chitc 1am cong tac thong ké, bao céo phai c6 trach nhiém dam bao sO
liéu chinh x4c, day du, kip thoi va chiu trich nhiém truéc Gidm ddc trung tam veé
céc s6 lidu da bdo céo. ,

- Céc ca nhan quan ly va st dung thong tin, so liéu phai ¢é trach nhiém quan
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ly chat ch& theo quy dinh v& luu trit va an ninh chinh tri ciia Nha nude.

* Thoi gian ndp béo céo:

- Cic TYT: Nop béo cdo vé cc bd phan c6 lién quan theo phy luc thoi gian
dinh kem. _

- Céc khoa, phong tai Trung tim: Téng hop béo céo tir cac TYT ndp bao
c4o vé Phong K& hoach - Nghiép vu theo phu lyc thoi gian dinh kém.

- B4o c4o giri trudce qua dia chi email dén cac bd phan c6 lién quan va sau d6
glri bang vén ban.

CHUONG VIII
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 30. Trién khai td chirc thuc hién:

Giédm db6c Trung tdm Y t4 tridn khai va td chirc thuc hién quy ché ndy trong
toan Trung tdm Y t& va cong khai trén trang Website cta don vi.

Pidu 31. Diéu khoan thi hanh:

Ban quy ché 1am viéc nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay quyét dinh ban
hanh nay c6 hiéu luc. Céc quy dinh truéc ddy trai v6i ndi dung quy ché nay déu
bi bo.

Pidu 32. Sira doi I:!(x) sung

Trong qua trinh trién khai thyuc hién quy ché nay néu c6 vuéng méc, phat sinh
cac Khoa, Phong, TYT va c4 nhéan dugc diéu chinh béi quy ché nay, phai kip thoi
phan anh vé phong T6 chirc Hanh chinh Trung tdm Y té dé tdng hop, bao céo
Giam doc sira doi, bo sung.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- S&y té, UBND huyén (4 blc); PHO GIAM POC
- Nhu Diéu 3 (dé t/h);

-Luu TC HC.

Pham Ngoc Hanh
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